Checklist Interactive Flat Panel untuk Rapat Hybrid

Gunakan checklist ini untuk mengevaluasi apakah Interactive Flat Panel, kamera, mikrofon, speaker,
platform video conference, dan koneksi perangkat sudah mendukung kebutuhan rapat hybrid. Beri tanda
pada status yang paling sesuai berdasarkan hasil pemeriksaan atau pengujian langsung.

A. Ruang dan Penggunaan

Poin Pemeriksaan Sesuai Perlu Perangkat @ Perlu Diuji

Tambahan Ulang

Ukuran dan bentuk ruangan sudah dicatat. d | |
Kapasitas maksimal dan layout meja/kursi sudah diketahui. O O O
Posisi Interactive Flat Panel dan presenter sudah ditentukan. O O O
Jarak peserta terjauh dari layar, kamera, dan mikrofon sudah

L | | |
diperiksa.
Platform video conference dan pola penggunaan laptop O O O

perusahaan/tamu sudah ditentukan.

B. Kamera untuk Ruang Meeting

Perlu Perangkat = Perlu Diuji

Poin Pemeriksaan Sesuai Tambahan Ulang
Kamera dapat menangkap seluruh peserta dan presenter. O O O
Wajah peserta terjauh masih terlihat dengan jelas. d | a
Field of view dan posisi kamera sesuai dengan layout ruangan. O O O
Fitur PTZ, auto-framing, atau speaker tracking sudah diuji jika

. a O a
digunakan.
Kamera dikenali oleh platform video conference yang digunakan. a O a

C. Mikrofon dan Audio untuk Rapat Hybrid

Poin Pemeriksaan Sesuai Perlu Perangkat = Perlu Diuji

Tambahan Ulang
Mikrofon menangkap suara dari posisi bicara terjauh. a O a
Suara AC, keyboard, kursi, atau gema tidak mengganggu O O O
percakapan.
Percakapan beberapa peserta tetap terdengar jelas. | O |
Speaker terdengar merata dari kursi terdekat hingga terjauh. | | |
Tidak terjadi feedback atau echo yang mengganggu peserta online. | O |

D. Platform, Koneksi, dan Perangkat Pengguna

Perlu Perangkat @ Perlu Diuji

Poin Pemeriksaan Sesuai Tambahan Ulang

Sistem operasi dan aplikasi meeting yang digunakan kompatibel. d | a



Poin Pemeriksaan Sesuai Perlu Perangkat = Perlu Diuiji

Tambahan Ulang
Kamera, mikrofon, dan speaker dapat dipilih pada platform meeting. O | |
Screen sharing dan touch control bekerja sesuai kebutuhan. a O a
Koneksi HDMI, USB, USB-C, wireless, atau adapter yang diperlukan
. O O O
tersedia.
Laptop tamu dapat terhubung sesuai alur BYOD yang direncanakan. [ | a

E. Pengoperasian dan Pengujian Akhir

Perlu Perangkat @ Perlu Diuji

Poin Pemeriksaan Sesuai Tambahan Ulang
Pengguna dapat memulai rapat tanpa bantuan teknisi. d | |
Langkah memilih kamera, mikrofon, speaker, dan sumber tampilan

. . | | |
mudah dipahami.
Rapat sudah diuji dari sisi peserta di dalam ruangan. O O O
Rapat sudah diuji dari sisi peserta online. a | O
Akun, file, dan data sementara dapat diamankan atau dibersihkan O O O

setelah meeting.

Cara Membaca Hasil

Sesuai: perangkat dan konfigurasi sudah memenuhi kebutuhan berdasarkan pengujian. Perlu Perangkat Tambahan:
terdapat area yang belum terjangkau atau fungsi yang belum tersedia. Perlu Diuji Ulang: spesifikasi terlihat sesuai,
tetapi hasilnya belum dapat dipastikan tanpa simulasi rapat nyata.

Catatan: Fitur dan kompatibilitas dapat berbeda pada setiap Interactive Flat Panel, kamera, mikrofon, speaker, dan
platform video conference. Gunakan hasil pengujian aktual serta spesifikasi produk sebelum menentukan konfigurasi
akhir.




